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Ovladani a popis i/2 POS

Tato pfiruc¢ka popisuje pouze ovladani programu, nezabyva se metodikou postupu prace a prodeje. Je
mozné, ze rozmisténi tlaCitek nebo vzhled programu se na Vasi konkrétni pokladné bude liSit od
vzhledu popisovaném v tomto dokumentu.

Zde popisované funkce jsou zavislé na zakoupenych
modulech.

Pokladni systém i/2 POS je prizpdsoben snadnému ovladani pomoci dotykové obrazovky. Tlacitka
mUzZete stisknout prsty nebo mékkym predmétem primo na obrazovce.

Aplikaci i/2POS spustime dvojklikem na ikonku programu nebo vybérem z menu.

Prihlaseni heslem

Pro startu pokladni aplikace i/2POS je nutné se nejprve prihlasit jménem uZivatele a heslem. Heslo se
pri zadavani nezobrazuje. (Zadani uzivatell a zména hesel je mozna v i/2.)
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Je také mozné se prihlasit do POS nactenim ¢arového kddu.

Potvrzeni stavu hotovosti

Po otevreni programu je nutné nejdrive potvrdit stav hotovosti (limit), ktery zlstava na pokladné pres
noc. Hotovost K& nesmi byt 0 K¢, jinak nebude mozné POS spustit (tj. vzdy v pokladné olekavame
urcitou zakladni hotovost).

Spocitdme penize v pokladné a pokud souhlasi, zadame ¢astku a potvrdime hotovost. Pokud stav
hotovosti mé&nime (v pokladné chybi penize), je tfeba postupné zvolit: Castku na klavesnici, Pfevzit
(zadat nova data)> Oprava (opravit stav v systému) > Potvrdit (potvrzeni zmény). Program po
provedeni zadani vytiskne doklad o zadané pocatecni hotovosti.

Potvrzeni /opravu stavu hotovosti dle potieby provedeme pro vSechny platebni prostredky.

Zadani stavu hotovosti provedeme bud pfimo zadanim Castky nebo pomoci pocitani jednotlivych
druht bankovek ¢i minci dle jejich hodnot.

Potvrzeni hotovosti se zobrazi pouze tehdy, pokud byl program naposledy ukonéen provedenim
definitivni zavérky.
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Flateb... | M... | Ma byt Skutecng | Rozdil Hodnot: Po&et Castka
Hotovost CZK 000 000 Ne 500000 7 000 | g g
Hotowvost EUR 0,00 0,00 Ne 200000 0 0,00
100000 0 0,00 4 5 6
500,00 0 0,00
200,00 0 0,00 1 2 3
10000 0 0,00
50,00 0 0,00 0
20,00 0 0,00
1000 0 0,00
5,00 0 0,00 Smazat Prevzit
200 0 0,00
100 o 0,00
050 0 0,00
001 0 0,00

Total CZK 1 000,00
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et Prevzit
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Hlavni menu
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Poboéka 1000
Pokladna 9001

Prehled dne Piijmy / Vydaje Prodej
Otevrit pokladnu Udrzba systému Zavérka dne EI
.
Chktest Konec importy Konec exporty Verze: 400005 02780278 27.11.2008 085742

Pfehled dne

Prijmy/Vydaje

Prodej

Otevrit pokladnu (pokladni zasuvku)
Udrzba systému

Zavérka dne

Ukonceni programu ikonou:

[

Prijmy

Zavérka dne

v. v . , o Konec importu  Konec exportu Werze: 4.00.005 0
PovsSimnéte si prosim ukazatelu dole:

Pokud je zde uvedend chyba, mdzete prodavat, ale mdze Vam v systému chybét nové pridané zbozi.
Hlaste prosim chybu spravci systému.
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Ovladani a popis i/2 POS

Prodej

Nékteré funkce POS (zavisi na zakoupenych modulech)

Platba v K¢ a EUR (prepnuti stiskem tlacitka)
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Platba faktury
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Detail zbozi
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CIE

Castka:
Ké 285,00

stvrzenka
FLIR

Flo-0a2

K-100 PR KOH

Prevodni

Holouost piikcaz

Rychla tlagitka Uétenka

Parkouini

slurzenky
= Calkem KiE 285,00
=) EER zak1ad slavy 284, 76
zméne || Prchicd || otexii Celkem € 9,99

prodavace dne pokladnu

E

1 2 3
Klavesnice

Smazrat | Piewzit
= -

lzaurend

N .
"R
POLYNORM

THE S WIS IWEINESE: SOLWETIDN

Zbozi I1ze markovat ¢arovym kédem, nebo zaddnim zbozi pomoci rychlych tlacitek (fixni kldvesy) -
jsou-li definovana v systému. Zbozi Ize také zadat vyhledavanim zbozi, nebo zadat pfimo &islo zbozi
na klavesnici. Zelené tlacitko Prevzit pouzivame k potvrzeni volby, Cervené tlacitko Smazat slouzi ke

smazani zadanych (dajl nebo k navratu do predchoziho okna.
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KdyZ znovu pridame stejné zbozi, systém navysi pocet kusl u plvodni polozky, nepridava novou
¢ .

radku na Uctenku. Pred pridanim zboZi Ize na Ciselné kldvesnici zadat pocet kusd.
Pfed ukoncenim transakce je mozné smazani jednotlivych polozek, zména mnozstvi u jednotlivé

polozky nebo zruseni celé transakce.

Prodej v hotovosti

7 7V

Po sestaveni celé UcCtenky lze transakci uzavfit oznacenim bankovek pfijatych od zakaznika, program
provede vypocet obnosu k vraceni. Pokud zakaznik plati vice bankovkami, je mozné kliknout vicekrat.
Zadavat je mozné tak dlouho, jak je hodnota zadani mensi, nez hodnota Uctenky. V této chvili je také
mozno zadat libovolnou ¢astku na kladvesnici. Alternativné stiskneme tlacitko Uzavreni, v tomto
pripadé prebirdme od zdkaznika presnou ¢astku k placeni (bez pomocného vypoctu).

U¢tenku na obrazovce je mozné, pokud obsahuje vice zboZi, posouvat prstem.

Lamazat Fravzit

Placeni

Penize Nazpét Po Lv Hon M

0,00 Ke 0,00

Zmeéna mnozstvi

Chceme-li opravit jiz zadané mnozstvi zbozi, stiskneme tlacitko Zménit mnoZzstvi, zadédme novou
hodnotu a potvrdime zelenym tlacitkem Prevzit.
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Smazani polozky

Smazani jiz zadané polozky provedeme stiskem tlacitka Smazat polozku.
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Pokud rusime jedinou polozku stvrzenky, program se dotaze, chceme-li transakci prerusit.

MnoZstvi:
Stvrzenka 7 8 g
i€ if20P05 Plerukeni - Polynorm Softweare 4G +<420 226 535 101
5 i
Q‘) Cheate prerusit transakei ?
1 2 3
o
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| it
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- Ano He "‘
| w0 — i WA
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data Po... Sterzen._| Castka | Transakce | Stav | datum Esp. |
Transakce T -.» 1000079 2023220 Prode) Freruser 171007 1004 Me
Prods 1
Yratka 1
Faktura 1
Platha fakpny 3
Friirmy DATA-NORMS Test
Denik 2?518Y Jindfichiv Hradec
Statistika

FRUSENT UCTEMNEY
Hrom zéwirka  |Prode

4 rijen 200
po Gt st &t pﬁlNﬂEEV TMFO CASTKA
2 3 4 5(719-001 510 2 033,30
g 9 10 11 12|EMBEDED CONT
S I I 1
29 30 3
* = Bez poskytnuti slewy oznateni
cazba dané ) DPHCZ00549274
Dre véo 510 19% wE, 2 033, 30= KC 324 64 [5]

FELGELOODDY 9 fharcodes
00001 17.10.2007 10:04:24 1 000 079

Volbou Ano transakci zrusime, nasledné je v systému vedena jako zrusena. (Neni totozné se
zaparkovanim stvrzenky, ke které se pozdéji mdzeme vratit.)

Sleva

Slevu je mozno zadavat v korunach nebo v procentech a to do maximalni vysSe slevy dle nastaveni
prodavace. Kazda sleva ma ddvod, napriklad poskozené/nelpiné zbozi. MiZe byt omezeno dle
opravnéni uzivatele.
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Nabidka nového pfihlaseni.

Vratka - vraceni penéz zdkaznikovi

Vraceni zbozi - zaddme mnozstvi a Cislo zbozi. Ukon¢ime tlacitkem Uzavieni a vydame penize a
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Je mozné zvolit Vratka v pribéhu prodeje, je pak vSe na jednom dokladu.

Toto vraceni neni v Pfehledu dne ve vratkach, ale v prodeji s minusem.
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Prodej v EURO
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1
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BOE -6 I7, 0
4315-SMD10K
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Prodej v K¢ nebo EUR je mozné nastavit tlacitkem nad Ciselnou klavesnici. Dojde k zobrazeni
bankovek EURO. Je mozné pfijmout bankovky EURO, program prfevezme aktualni kurs z i/2 a vypiSe
obnos k vraceni v K¢. Na stvrzence je také uvedeno, ze zékaznik zaplatil EURO a kurs pouzity k
prepoctu.
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Y18-001 2 033,350
EMBEDED CONT
Celkem KC 2 033,50
ZakTad slewy 2 033,30
Celkem € 1,34

Uzavieni

W
A
20 0!
B W

POLYNORM

THE SWISS IUSINESS SOLUTION

[

Platba kartou se provadi pfimo nactenim karty, neni tfeba nic volit (zavisi na druhu platebniho

terminalu).

Parkovani stvrzenky

Pomoci tlacitka Parkovani stvrzenky rovnéz transakci pferusime a mame pozdéji moznost se k
rozpracované stvrzence vratit. Tiskarna vytiskne doklad o preruseni transakce - tento doklad mdzeme

vivs

predat zdkaznikovi pro pozdéjsi rychlé vyhledani a dokonleni transakce. Stvrzenka je parkovana
pouze na pokladné, kde byla vytvorena, neni mozné pokracovat v transakci na jiné pokladné.
Parkovana stvrzenka je pfi denni zavérce smazana.
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Znovuotevreni zaparkované stvrzenky

Tlacitkem Prehled dne se dostaneme na prehled transakci a vyhledame zaparkovanou stvrzenku.
Oznacime pozadovany radek poklepanim (1) a potvrdime vybér tlacitkem Prevzit (2). Program se opét
vrati do prodejniho okna a mdzeme pokracovat v prodeji a dokonéeni nebo Gpravé transakce.

data Fo... Styrzen... | Castka | Transakce | Stav | datum E. |
nsakce 21 4 1000089 82,00 Frode Farkova 161007 11.53 MNe 4
FProdej 4 1000068 82,00 Frodegj Farkova 161007 1149 Ano
Faktura 4 1000067 15,50 Fakiura Freruser 16.10.07 11:47 Ano
Flatha faktury 4 1000066 1. aktura Freruger 161007 11.32 Ano
Whklad 2 1000085 3,00 Prodej Zablokoy 161007 11:31 Ano
Py 4 1000064 -1.00 Prodej Fablokoy 161007 11:29 Ano
Wydaje 2 1000083 100,00 Platha faktury Zablokoy 161007 11:.24 Ano

Denik 40 1000062 20 100,00 Faktura Fablokoy 161007 11:22 Ano

Statistilea A 1000061 203303 Platha faktury Zablokoy 161007 1115 Ano
4 rijen 2007 P 1000060 2 033,30 Fakiura Zablokor 16.10.07 11:13 Ano

po ut st ¢t pa so ne 1000059 123,00 Platba faktury Zablokoy 16.10.07 11:11 Ano

T2 3 4 5 6 7 1000058 150000 Platba fakiury Zablokor 16.10.07 1110 Ano
8§ 9 10 11 12 13 14
151? 19 19 20 21 1000057 125,50 Platba fakiury  Pleruser 161007 11:03 Ano

22 23 24 25 26 27 28 1000056 10,00 Fablokoy 161007 10:52 Ano ',
29 30 1 1 s ood b oo R - P P —————
Oznaitt vse Zrusit oznateni
Dnes Vee Jiny pohled Detail Tisknout Pievzit El

Pokud mame tu moznost, staci nacist z hlavniho okna ¢arovy kéd parkované stvrzenky cteckou a
program ji vyhleda automaticky.

Pozor: nacteni stvrzenky je mozné pouze z prehledu dne spusténého tlacitkem prodej. V prehledu dne
z hlavniho menu neni mozné parkovanou stvrzenku znovu nacist.
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Prodej na fakturu

Prodej na fakturu vyzaduje zadani zakaznika, je tfeba zvolit tlacitko Faktura.

_ » MnozZstvi:
Prodej Vratka Faktura Dal=i 1

X

Y

Hledat Hledat

Je nutné vybrat zékaznika, ktery musi mit prodej na fakturu povoleny.

Platba faktury

Pod tlacitkem Dalsi je pfistup k dalSim funkcim programu, konkrétné Platba faktury pfimo na pobocce.
Po stisku tlacitka Platba faktury zadame Cislo faktury a potvrdime zelenym tlacitkem Prevzit.
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‘ ‘ ‘ ‘ Cislo faktury
78956
7 8 9
4 5 6
1 2 3
. 0
Smazat Prevzit

Zaplaceno Penize nazpit POL"NonM

KC U,DD KC U,DD THE SWISS FUSINESS SOLUTION|

Nasledné zaddme cenu - Castku faktury - a potvrdime zelenym tlacitkem Prevzit. Ukonceni transakce
vyzaduje zadani zdkaznika - viz dalSi kapitola. Nasledné standardné provedeme a ukoncime prodej.
Platbu faktury je mozné pfiradit v i/2.

Poznamka: Je mozné pridat dalsi zboZzi, napriklad hledanim zbozi nebo stisknutim tlacitka Prevzit.
Takto zadané zboZi bude vytiSténo dohromady na jednom dokladu spolu s platbou faktury.

Ovladaci tlacitka

Ovladaci tlac¢itka pod rychlymi tla¢itky umoznuji napr. hledani zbozi, zobrazeni detaill zboZi, slevy,
hledani zékaznikd, parkovani stvrzenky atd.
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Hledat Hledat
akaznika

Zmeén

prodavace dne pokladnu

Hledat zbozi

Hledani zbozi provadime zadanim cisla, popisu ¢i zkratky a stiskneme tlacitko Hledat. Hvézdicku na
konci neni tfeba zadavat, POS ji doplfiuje automaticky. Zadany vyhledavaci pojem zrusime tlacitkem
Smazat filtr. Pfi poklepnuti na zahlavi sloupeckl (Cislo zboZi, Popis, Zkratka, Cena) se seznam
nalezeného zbozi sefadi podle zvoleného kriteria vzestupné/sestupné. Zvolené zbozi oznacime
poklepanim na radek a zadame Prevzit.
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Cislo zboFi Fopis 1 Fopis 2 Fhratka
| | | Rozsifit
Cislo zhoZi * | Fopis 1 * | Popis 2 | Zkratka | Cena |
BBE-533 # # ‘..
7B0-472 Ht it
BEGE-532 # #
123-330 #.. #..
1 2 3 4 & 6 7 8 9 0 - K {X] [
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Tab Shift | '

Smazat filtr Detail Hiedat Preuvzit El
.

Hledani zakaznika probiha stejnym zplsobem.
Prehled dne

Zde je mozné prohlizet uskute¢néné transakce pro aktualni den. V kalendari pfepiname na zobrazeni
libovolného pozadovaného dne v minulosti. Kldvesou VSe zobrazime vSechny dosavadni transakce.
Kldvesou Dnes prepneme na aktualni den. Ve volbé Jiny pohled mame moznost omezeni vybéru.
Tlacitko Detail nabizi moznost nahledu na jednotlivé transakce s moznosti tisku kopie.

Prijmy a vydaje

Provedeni finan¢ni operace. Program zobrazuje provedené transakce Prijmd{ a Vydajl. Podle volby
mUzeme zobrazit jen poloZky z aktualniho dne (tladitko Dnes) nebo vSechny transakce (tladitko Vse).
Zde mUzeme rovnéz pozadovat tisk dokladu zvolené transakce.

Zadani nového pfijmu nebo vydaje z pokladny provedeme stisknutim tlacitka Prijmy nebo Vydaje.

Pocatecni rozdil (prijem)

Vklad

Zaveérkovy rozdil (pfijem)

Pocatedni rozdil (vydej)

e Vybér z pokladny

e Zavérkovy rozdil (vydej)

e Dalsi druhy definované v Backoffice
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Fastka Didvod Ména
W W

Do MEna | Th Kurz M Stay daturm

F'Dﬁét%ﬂ razdil Ik 100,00 1.0000 0,00 vaolno 16.10.07

E [T N ) c gd : q_g.g.g.gl Q_Q-QI %p‘eﬁe:v Ji E QQ

Pacateni rozdil CZK 10,00 1,0000 0,00 Exportovan 16.10.07
Foéateni rozdil EUR 28,50 28,5000 1,00 Exportovan 16.10.07

Prijmy Vydaje Dnes Vee Tisknout - EI
.

Zvolena volba (Prijmy / Vydaje) je nasledné podbarvena Zluté. Poté zadame pomoci klavesnice ¢astku
a potvrdime tlacCitkem zelenym tlacitkem Prevzit. Pokud potvrdime tlacitkem Prevzit na spodni liste,
bude jako d@vod rovnou zadan nyni zobrazeny divod.
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Céstka Didvod hléna
100,00 v w
D fiEna | Thi Kurz Ch Stav claturm

7 8 2]

4 5 4]

1 2 3

) 0

Smazat Prevzit

Prevzit EI
.

Poté zvolime ddvod Prijmu nebo Vydaje a v dalsim poli¢ku pozadovanou ménu (CZK, EUR). Potvrdime
tlaCitkem Prevzit. Program automaticky vytiskne doklad transakce. Provedenou transakci je nyni
mozno stornovat tlacitkem Storno - stornovana transakce je poté oznacCena jako preskrtnuta. Storno
transakce je rovnéz vytisténo. Akce storna je povolena jen tehdy, dokud je tlacitko Storno podbarveno
Cervené.
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Castka
100,00 M
Dirvod Faverkowy rozdil datum
Pt bemirazdil E— EEE oS T | b | HEHE
Focateni rozdil ik 10,00 1,0000 0,00 Exportovan| 16 10 07
Focateni rozdil ELFR 28 450 28,5000 1,00 Exportovan| 16.10.07

X Prijmy Vydaje X Dnes Vse Tisknout Stornovani Preuvzit EI

Zaverka dne
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iPOSHIavni menu- DATA-NORMS s.r.0. 384 377722

DATA
NORMS

Pobocka 1000
Pokladna 9001

P

Prehled dne

Otevrit pokladnu Udrzba systému Zavérka dne EI
.

Dhtest Konec importy Konec exportu Werze: 4 00005 02780278 27 .11 20058 085742

Provizorni zavérka

Provizorni zavérku dne je mozné libovolné vytvorit kdykoliv, napriklad o poledni pauze. Nema platnost
definitivni zavérky, je pouze na zkousku. Definitivni zavérku dne vytisknout napriklad po ukonceni

vsv

dne. Po vytisku dojde k ukonceni POS a pfi pristim startu se zobrazi kontrola stavu hotovosti.

Po skonceni prace pocita¢ prosim nevypinejte.
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H onetouchP 0% Zavérka dne - DATA-NORMS FIPTRT 438 . Pokladna &islo 900001 7
Plateb. prostf. M... | Ma byt Skuteéné  Ro... Hodn. Pocet Castka
Hotovost CZK  8634,00 000 Ao | 500000 0 000 8 °
Hotovost EUR 0,00 0,00Ne 200000 _ 0 0,00
1000,00, 0 000 4 5 6
Stravenka CZK 0,00 0,00 Ne 500,00 0 0,00
200,000 0 0,00 1 2 3
100,000 0 0,00
50,00 O 000 0 4/
20,00 O 0,00
10,000 © 0,00 -
5,00 0 0,00 [ Smazat N Prevezit ‘
200 O 0,00
100 O 0,00

Zadat ¢astku

Napovéda EI
.Y

Definitivni zavérka dne

Zada se na klavesnici hotovost, ktera je na konci dne na pokladné (limit + trzba) a potvrdi tlacitkem
,Prevzit”. Pokud je v pokladné jiné mnozstvi penéz, znamena to, Ze prodavac Spatné vratil. Tlacitkem
,Uctovat rozdil“ se rozdil zada.

Tlacitkem ,, 0dvod trzby“ se provede odvod trzby (program si pamatuje, kolik je limit).

Tlacitkem , Definitivni zadvérka” se provede uzavérka.

Detailni ndpovéda k obsluze procesl zavérky, pokud je vytvorena pri implementaci, je pristupna po
stisku tlac¢itka Napovéda.

Limit a jeho zména

Limit se nastavi pfi prvnim startu aplikace.
Program si pamatuje jako limit penize, které v pokladné zlstanou na konci dne.
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Export a Import

Export dat transakce probiha automaticky po uzavreni kazdého dokladu. Import ceniku z i/2
Backoffice probiha automaticky pres noc.

Uétenky v Backoffice

Uctenky jsou dostupné v Backoffice v sekci Sklad > Pos integrace > Dotazy > Pokladni doklad.
Ciselnik zastupcid a pokladen

V Ciselniku zastupcd je mozné definovat dalsi prodavace a v Ciselniku pokladen je priradit na pokladny

a udélit jim opravnéni.
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