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Porizeni zakazky
K pochopeni nasledujiciho popisu budou nejdrive vysvétleny dilezité pojmy:
Druh zakazky

Druh zakazky fidi pofizovani a urcuje, které informace se budou pofizovat resp. budou zobrazeny v
zahlavi a zapati zakazky.

Druh polozky

Pro kazdy druh zakazky je mozné pofizovat urcité druhy polozek. Druh polozky urluje, které
informace se budou pofizovat resp. budou zobrazeny v poloZzce zakazky. Existuji nasledujici druhy
polozek:

 Skladova polozka (pro nakup zbozi)
» Dobropisova polozka (pro dobropis nakupu)

Druh dokladu

Kazdému druhu zakazky mlze byt pfifazen jeden nebo vice druhd dokladl. V druhu dokladl je pevné
stanoveno poradi formulard, tzn. Ze bude uréeno, zda napr. bude vystavena objednavka zboZi nebo
ne. Takze formulare jsou jednotlivé kroky druhu doklad(. Kazdému kroku (formulari) mdze byt
pfifazeno, zda je nepovinny nebo povinny a zda bude tisknut.

Formular

Formular je vlastni nosi¢ dat v prlbéhu zpracovani (napr. objednavka, prijemka zbozi, faktura dosla za
zbozi). Které formulare jsou planovany v ramci zakézky, je pevné stanoveno v druhu dokladd.

Ptes ikonu < v hlavn nastrojové listé nebo pomoci kldvesové zkratky Ctrl+N se zaklada nova
zakdzka nakupu.
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e'8 7akdzka nakupu |._||E|z|
! Soubor  Zpracowani  Mavigace  SadafStrany  Piislufenstei  Okno 7
Ll ) S 0.9 | 430 2 28 0.0 2.0 s
Zakscks || | Druhzskée:|000 |
Druh dokladu: 000 i Hodn. zakdz.: -EI_EI_D i
Dodawatel: | | Zlztatek: 0,00 |
Lirmit Crv&nu; .00 |
Prehled zakazek ol | o
Dirub zak&zky: !EIDEI | LCislo zakazky: |
Druh dokladu: (000 Obdobi: 000 o0
Dodavatel: !EI ! Hledanj \-'jlr.:-
Dzlaveni: T elefan: h
Ffijmeni: Telefax:
Ulice: Zliztatek: 0.00
Lirnit G 0.00
Zem/PS EiMis.: (| |
Foznamk.a:
Mova zakazka | Ffehled Kontiola |
iZxp © 2010 Polynorm Software AG buj svs  Obchodnifirma a.s.

Existujici zakazku je mozné vyhledat bud prfimo zadanim ¢isla zakazky nebo zadanim Udajd do
jednoho nebo vice vyhledavacich poli (napf. pole Dodavatel, pole Druh zakazky atd.). Potom systém
zobrazi seznam zakazek vyhovujici zadanému vybéru, ze kterého mlzeme hledanou zakazku pomoci
kurzoru a klavesy Enter vybrat.
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Zakazka: | i Dndavatel:i | Db zakaz. | : Yage zn.: | |

Zhod ! Dnda\-'atel:| |

Zak: . _ - :I_

EZakézka Stav [DZ] Drub zakazky  Datum objedn. Pripr. k odbém | Test zahlawvi -

ENT-SSDDES ZaevidovanoMyfizeno 0332 MWakup tuzemszk) 0512 2003 YRATEA ZBOZ] MAKRO HRADEC KRALDY

ENT-33DDEA1 ZaevidovanoYyfizenn 033 Makup tuzemsk: 0512 2003 YRATEA ZBOZ] MAKRO CESKE BUDEJOY

%NT-33DDES ZaevidovanoVyfizena liEs! M akup tuzernsk, 05,12 2003 . YRATEA ZBOZ MAKRO CESKE BUDEJDN

:NT-BSDDEE Meuplné/Otevieno [ 033 M akup tuzemsk, 04.05.2004 .

' MT-330067 Meuplné/Otevieno 033 M akup tuzemsk, 14.09.2005

| MT-330068 ZaevidovanosVe zpracovani | 033 N akup tuzemsk 19.03.2005

ENT-SSDD?E £ aevidovano/Dtevfeno 033 M akup tuzemsk 24.01. 2006

|MT-330076 Faevidovano™e zpracovani | 033 N akup tuzemsk 20,02 2006

ENT-SSDD?? Zaevidovano/Otevieno 033 Nakup tuzemsk, 02 06,2003 =

MWT-330078 ZaevidovanoMyrizeno 033 Makup tuzemsk, 11.03.2010

%NT-BSDD?EI ZaevidovanoMyrizeno 033 M akup tuzemsk, 24.05.2010

ENT-SSDDEEI ZaevidovanoMyrizeno | 033 M &kup tuzemsk, 07.06.2010

ENT-33EI|381 Faevidovanoe zpracovani | 033 N akup tuzemsk 30,08 2010 b .

] 3 |
| ok || Preust | | Napovida

Existujici zakazky mohou byt také vyhledavany pomoci ikony = v hlavni nastrojové listé pres
atributy zahlavi zakazky nebo atributy polozek zakazky. Mnozstvi vysledku hledani mlze byt omezeno
pomoci filtru. Zde Ize zadat logické operace s atributy a tim se dostat na pozadovanou mnozinu
zakdazek. KdyzZ jsou zakazky nalezeny, jsou napinény do prehledu na strané Vysledek hledani. Pomoci
kurzoru se mtizeme dostat na pozadovanou zakazku a vybrat ji pomoci kldvesy Enter.

'8 Hleddni atrib. - zahlavi zakazky nakupu [’;]|E|[‘S__<|

! Soubor  ZFpracowani  Mavigace  SadafStramy  PrisluSenstei  Okno 7
AN R e M= Re g NRATT ;E
Definice
Typy atributd ~ Kady i Ozria il
| Typ Mazew i F.od Mazew i
2|
Atnbuty - Yibar
Abribut M azew | Propojeni: OF]
1 {Jneba
! odpovida b | | |
I |
it
ifZxp © 2010 Paolynorm Sofftware &G buji sys  Obchodni firma a.s.
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Nova zakazka
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Na této strané zakladame nové zakazky nakupu pomoci ikony 1y hlavni nastrojové liste.

fakdzka nakupu - NT-330031

! Soubor  Zpracowani  Mavigace  SadafStrany  PhisluSenstvi Okno 7

L ) oa X O 0 | 4o f) 2 25 00803 E
Zakazka: ;NT-33UUB1| Druh zakéz.:gljSS | Makup tuzemsko Zaevidovanody'e zpracoyvani
Druh dokladu, | 032 1 Makup tuzemsko Hodn. zakdz.: 1E2BEI | 2
Dodavatel: | 100001 Hestlé Ceska zro., 14000 Praha 4, 0042026131111 Zistatek: EI:I,EID CZK
Limit Gvéne 0,00 | CZK.
Prehled zakazek d ad
Druhzakézhy 033 | Mikup tuzemsko Bisla zakiazkic [NT-330081
Druh dokladu: {032 | Nakup tuzemsko Obdobi: 2010 |09
Dodsvatek 100001 | Hledsnp vir: | i
Oslowveni: | Firma T elefon: 0420261311111 Eh
Frijmeni: | Mestlé Ceska s ro Telefan: DO420261131112
| Ddddéleni détske wirdivy
Ulize: | Mezi Vadami 27 Flistatek: 0.00
Lirmik Crwrue 0.00
Zem/PSEMiz: CZ 14000 | Praha 4
Paoznamka:

Hova zakazka __F'Fehled | Kontola

2010 Palynorm Software AG buj sws  Obchodnifirma a.s.

Nazev pole |Obsah/Poznamka
Druh zakazky |Pfifazeni druhu zakdzky nakupu.
Druh dokladu |Pfifazeni pozadovaného druhu dokladu. Po potvrzeni vygeneruje systém cislo zakazky.

) Pfi presunu z pole Druh dokladu na toto pole pomoci Tab-kldvesy mdze byt ¢islo
Cislo zakazky |zakéazky zadano ru¢né. Pri zadani Cisla existujici zakazky bude tato zobrazena a mlze
byt upravena.

Obdobi se sklada z roku a ¢isla mési¢niho obdobi - systém pfifadi automaticky dle
data porizeni. Toto miZe byt zménéno pres menu Zpracovani -» Zménit rok/obdobi.

Dodavatel Pfifazeni dodavatele z Ciselniku dodavateld.
Hledany vyraz/Pozadovaného dodavatele je mozné vyhledat pomoci tohoto pole.
Vysvétlivky|symboll v hlavni nastrojové listé:

Obdobi

3 Kopirovat zakazku - kopiruje celou nebo Cast existujici zakazky.

9 Nebo F2 - pokracovat dale v zakazce.
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Blokovat zakazku - blokuje zakazku proti dalSim Upravam. Zablokované zakazky je mozné
stisknutim té samé ikony odblokovat. Vyjimku tvofi blokace, ktera byla nastavena v

- ramci testovani kreditniho limitu. Zakdzka ma status 'Blokace kredit/Otevieno' a mize
byt odblokovana pouze pres specialni program.

Stornovat zakazku - stornuje zakazku, ktera uz ma zpracovany nepovinné kroky/doklady.

Zobrazit info zakazky - zobrazi dodatecné info zakazky —»> Pomoci parametru lze
[ ) nastavit, zda dialog s dodatec¢nymi informacemi o zakdzce se ma objevit v popredi po
stisku ikony, nebo ma byt soucasné (bez stisku ikony) zobrazen na pozadi.

Podkategorie:

e Zahlavi zakazky
* Polozky zakazky
* Prehled polozek
e Zapati zakazky

Stranky v této kategorii:

¢ Kontrola
e prehled

/] Strana: /i2auf/aehaufstO0w // // Strana: /i2auf/aehaufstOOw/ set 0 // // Strana:
/i2auf/aehaufstO0w/ set 1 // // Strana: /i2auf/aehaufstOOw/aehaufst102f //
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