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Adresa-kontakty

Sprava kontaktd slouzi ke evidovani kontaktl k adrese a ke kontaktni osobé adresy.

Kazdému kontaktu je pridélen interni spolupracovnik. Kontaktim mohou byt prifazeni Géastnici, ke
kazdému Gcastnikovi mUzZe byt pfifazen stav rozdéleni. Kazdému kontaktu je také mozné pripojit
externi dokumenty (napf. v Excelu, Wordu), které mohou byt pfimo vyhledany.

Je rozliSovano mezi kontaktem hlavnim a naslednym, takze mohou byt vytvoreny hierarchie kontaktd,
pripadné od prvniho pozadavku aZ po objednavku (viz. Struktura kontaktd)
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Pro pofizeni nového kontaktu stiskneme ikonu 1y hlavni nastrojové listé. Pri pofizovani nesmi byt
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Nazev pole Obsah/Poznamka

Hlavni kontakt/Nasledny kontakt|Pfepinaci tlacitko pro volbu typu kontaktu.

Druh kontaktu Prifazeni druhu kontaktu.

Zamestnanec Prifazeni zaméstnance ke kontaktu.

Kontakt Datum a Cas planovaného nebo aktualniho kontaktu.
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Ndazev pole Obsah/Poznamka
Vyfizeno Zaskrtavaci tlacitko urcuje, zda je kontakt vyfrizen.
Zkraceny text Zde je mozné zadat kratky informativni text ke kontaktu.

Kontakt se da odeslat e-mailem kliknutim pravym tlacitkem na kontakty vlevo dole.

Podkategorie:

o Ucastnik

Poznamka

Pfipojeni

Hledat pripojeni
Struktura

Tisk kontaktt adresy

// Strana: /i2kovw/khadrOOw //

/] Strana: /i2kovw/khadrOOw/ set 0 //

/] Strana: /i2kovw/khadrOOw/ set 1 //

// Strana: /i2kovw/khadrOOw/khkun101f //
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